Adenso Industrial Services GmbH

Am Weiher 3 A n
OT Boxdorf/Dresden

01468 Moritzburg .solutions you need

Germany

Telefon: +49 35179 597970

E-Mail:  info@adenso.de Die Adenso GmbH mit Sitz bei Dresden im sogenannten Silicon Saxony verbindet lokale
Werte wie Bodenstdndigkeit und krisensichere Jobs mit spannenden Aufgaben und
Innovationen in der Halbleitertechnologie. Adenso ist auf modulare Robot.Ldsungen im
Hochvakuum spezialisiert und zéhlt zu den Innovationsfihrern der Branche.

AdeTan

www.adenso.solutions/karriere

Burokaufmann (m, w, d)

& \hre Aufgaben: & Inr Profil:

Mit Verhandlungsgeschick und Kostenbewusstsein gelingen & Eine abgeschlossene technische o. kaufménnische Berufsausbildung,
alle organisatorischen Tatigkeiten des weltweiten Einkaufs. & Berufserfahrungen im technischen Einkauf von Dienstleistunge

& Unterstiitzung des Einkaufsteams bei administrativen und Waren sind von Vorteil — aber auch eine ausgiebige Einarbei-
und einkaufsrelevanten Aufgaben tungsphase kann alle bei Adenso nétigen Kenntnisse vermitteln.

& Unterstiitzung der Geschéftsfiihrung bei allen adm. & \Vorausgesetzt werden grundlegende MS-Office-Kenntnisse
Aufgaben, Terminmanagement und Biiroorganisation. genauso wie Englisch in Wort und Schrift.

& Marktbeobachtung potenzieller Lieferanten und Erstellung & Flexibilitat. Lernbereitschaft, Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit.
einkaufsrelevanter Auswertungen

@ Uberwachung und Priifung von Terminen, Wareneingang,
Reklamationen und Versand

@ Sicherstellung und Pflege von Stammdaten und Warendisposition.

& Kommunikation mit Lieferanten, Dienstleistern und Kollegen gehért
genauso zum ,Handwerkszeug” wie auch die

& Terminierung und Organisation von Meetings.

@ lhre Vorteile bei Adenso:

Sie erwartet ein Job mit attraktiver Verglitung und einer intensiven Einarbeitungsphase, in der Sie lhre vielfédltigen Aufgaben
und unsere interdisziplindar arbeitenden Teams kennenlernen. Adenso unterstiitzt Sie zudem mit individuellen und
themenbezogenen Weiterbildungen sowie vom Arbeits- und Unternehmensergebnis abhangigen Pramien.

& Adenso bietet:

@ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem international tatigen Unternehmen
@ Ein attraktives Arbeitsumfeld & Raum fur Gestaltungsfreiheit
@ Flache Hierarchien und flexible Arbeitszeiten

Freuen Sie sich auf ein zukunftssicheres, innovatives Unternehmen mit flachen Hierarchien und einem direkten Draht zur
Geschéftsleitung. Als Burokaufmann (m/w/d) haben Sie hier die Moglichkeit, unmittelbar Einfluss auf den Erfolg und die
weitere Entwicklung des Unternehmens auszutiben.

Teilen Sie uns gern mit, in welchen Bereichen Sie lhre Starken sehen und an welchen Aufgaben Sie gern arbeiten mochten —
bei Adenso sind aktuell weitere Aufgaben zu besetzen, welche nicht alle separat ausgeschrieben sind.
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